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MODE D’EMPLOI DE L’ESPACE EXPOSANT EUROFOREST 
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A- CONNEXION / PRÉSENTATION 
 

1- Connexion 
 
Rendez-vous sur http://www.euroforest.fr/accedez-votre-espace-exposant. 
 
Pour accéder à votre espace exposant, renseignez le login et le mot de passe qui vous ont 
été envoyés par mail. 
 
Si vous ne les avez pas, faites-en la demande en cliquant ici. 
 

 
  

http://www.euroforest.fr/accedez-votre-espace-exposant
mailto:visiter@euroforest.fr


2 
 

2- Présentation 
 
Après votre connexion, le nombre de jours restants pour utiliser vos invitations et créer vos 
badges sont indiqués dans cette fenêtre : 
 

 
Cliquez sur la petite croix noire pour fermer cette fenêtre. 
 
 
La page d’accueil de cet espace vous donne le choix entre envoyer vos invitations ou créer 
vos badges exposants : 

 
B- LES INVITATIONS 

 

Cet encadré vous permet de savoir combien d’invitations sont en votre possession, combien 
ont été envoyées et combien il vous en reste : 
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1- Création du mail d’invitation 
 

Il est nécessaire d’être en possession des adresses mails de vos invités. 
 
Créez le mail que vous enverrez à vos clients pour les inviter à Euroforest (voir image ci-
dessous) : 

1-> Téléchargez votre logo 

2-> Validez 

3-> Rédigez votre mail d’invitation 

4-> Enregistrez votre mail 

5-> Vous avez la possibilité de rédiger une version anglaise de votre mail 

6-> Vous avez la possibilité de visualiser votre mail avant l’envoi de celui-ci 
 

 
  

1-> 

2-> 

3-> 

4-> 

5-> 

6-> 
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2- Envoi du mail à vos invités 
 

a- Vous souhaitez envoyer une seule invitation (ou un petit nombre) 
 
Cliquez sur CRÉER UN NOUVEAU CONTACT : 

 
Remplissez les champs suivants : 

 
Puis cliquez sur ENREGISTRER ET ENVOYER, l’invitation est alors envoyée à votre client. 
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b- Vous souhaitez envoyer une invitation à plusieurs personnes 
 
Téléchargez le modèle de fichier Excel : 

 
 

Modèle de fichier Excel : 

 
 
Remplissez les différents champs. 
Une fois votre fichier prêt, téléchargez-le en cliquant sur CHOISIR UN FICHIER. 
Enfin, envoyez votre mail à l’ensemble des contacts renseignés dans ce tableau en cliquant 
sur ENVOYER VOS INVITATIONS : 

 

Si des adresses mail de votre fichier 

ne sont pas valides, vous en serez 

informé, ce qui vous permettra de 

renvoyer les invitations à des 

adresses correctes. 
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C- LES BADGES EXPOSANT 
 
Comme pour les invitations, vous pouvez créer un seul badge ou plusieurs badges à la fois : 

 
 

Ce qui diffère des invitations, c’est qu’une fois les informations renseignées pour chaque 
badge (soit en remplissant vous-même soit en important un fichier), vous devez les envoyer 
en cliquant sur ENVOYER : 

 
 

Une fois le badge envoyé, vous n’avez plus de possibilité de le modifier. 
 
Pour information, vous avez accès à l’ensemble des badges que vous créez. Vous pouvez 
donc les imprimer, les envoyer à nouveau, etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si vous rencontrez des problèmes sur ces outils, contactez : 
Natacha Carré, visiter@euroforest.fr, +33 (0)3 80 40 34 32. 

mailto:visiter@euroforest.fr

